MANUAL REGISTRO
ENTIDADES PUBLICAS

moves Il

Movilidad
Eficiente & Sostenible

E4 GENERALITAT  {/ S
Qonseany tece WS GO IDAE

¥ Anorio e ta Ene

Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Una manera de hacer Europa



1. INTRODUCCION

Las ayudas del Programa MOVES [I-VEHICULQOS en la Comunitat Valenciana, estan

reguladas por la Resolucion de 23 de julio de 2020, del presidente del Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial [IVACE), por la que se convocan ayudas destinadas a la adquisicién de
vehiculos de energias alternativas dentro del programa de incentivos a la movilidad eficiente v

sostenible (MOVES I1].

Segun el articulo 10.1 de dicha convocatoria, las entidades locales segun el articulo 3 de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, y el sector publico
institucional conforme el articulo 2 de la Ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Juridico

del Sector Publico, que realicen su actividad en la Comunitat Valenciana, podran formular

directamente la solicitud, a efectos de poder tramitarla con anterioridad a la publicacion de

la licitacion publica correspondiente y cumplir asi con el caracter incentivador.

Para poder tramitar la solicitud de ayuda directamente a través de la plataforma electronica

del Programa MOVES Il de la Comunitat Valenciana http://moves.ivace.es, es necesario que

la entidad publica se reqgistre previamente en la misma.

El periodo para solicitar el registro de las entidades publicas comienza el 30 de julio de 2020

y finaliza el 28 de julio de 2021.

2. PASOS PARA REALIZAR EL REGISTRO

El registro de las entidades publicas al MOVES II-Vehiculos del IVACE se tramita a través de
la pagina web del Plan http://moves.ivace.es en el apartado REGISTRO ENTIDADES
PUBLICAS:
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Los pasos para realizar la solicitud de registro son:

2.1. Rellenar formulario web Registro Entidad Publica

Al entrar en el apartado sale el siguiente cuadro de didlogo:

Alta Entidad Autorizada 2020

Fecha Solicitud

2210712020

Datos de la entidad

Datos a efectos

de notificacion

Nombre: [ | Domicilio*: [ |
T.Solicitante™: Poblacion®: [ v/
Tipo empresa™: | Info | D
Electrénico
Direccién: o B
- Para iniciar una nueva adhesion pulse "Alta™. |
Provincia: - Para continuar con el proceso de adhesion pulse el botén "Recuperar”.
Localidad:
P l:l Alta Recuperar |
Teléfono: T
Email:
‘ | Datos de contacto
legal®: | ]
Nombre: [ |
DNI Representante ‘ |
legal™: Apellidos: [ |
Teléfono: [ |
Email: [ |

|| Ficha Adhesion en PDF

Para dar de alta una entidad publica por primera vez, pulse el botén “Alta”y a continuacion

rellene todos los datos del formulario, prestando especial atencién a la correcta

cumplimentacion del email, ya que sera el canal de comunicacion con el IVACE:

Alta Entidad

Fecha Solicitud

Autorizada 2020

Las letras del DNI/CIF
deben rellenarse en
mayusculas

Datos de la entidad

Nombre:

CIF:

T.Solicitante™:

Tipo empresa™:
Direccidn;
Provincia:
Localidad:
C.Postal:
Teléfono:

Emiail:

~]

Al

Representante legal®:

DNI Representante
legal™®:

L1
\
\
\
\

El representante legal es
la persona que firmara la
solicitud de registroy
debera acreditar su poder
de representacion

Datos a efectos de notificacion

Domicilio™:
Provincia*:
Poblacion®:
C.Postal*:

Modo de comunicacid:
con IVACE™

Email a efectos de
notificaciones™:

éDesea utilizar el
sistema de avisos por
SMS7*

Movil notificaciones™:

Datos de conta
Mombre:
Apellidos:
Teléfono:

Email:

v]

—
(] etectrénico

Las comunicaciones de IVACE con
la entidad publica se realizaran a
través de este correo.

Es importante que aporte un teléfono
movil ya que la plataforma podra
enviarle un SMS informando del
estado de su solicitud

Persona de contacto de la Entidad
publica para poder resolver
cualquier incidencia del Programa

|| Ficha Adhesion en PDF

Siel proceso de registro no se finaliza en la misma sesion (se ha generado la ficha de registro
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donde se le asigna un cddigo, pero no ha adjuntado los documentos necesarios), puede

recuperar los datos introducidos para seguir con el proceso de tramitacion volviendo a entrar

en el apartado Registro Entidades Publicasy pulsando el botdn “Recuperar”e introduciendo

el codigo proporcionado y el CIF de la entidad publica:

Datos de la entidad

Nombre:
i3]

T.Solicitante*:

|
|

Datos a efectos de notificacién

D

™ cédigo entidad:

aF

I — (] S

oK

Cancel

L i —

DNI Representante
leaal*:

I

nnnnnnnnnn

El codigo se encuentra en la ficha de adhesion generada o en la esquina derecha de la
pantalla de alta de entidades:

Alta Entidad Publica Autorizada 2020

Fecha Solicitud

B e

2.2 Generar Ficha de Registro en pdf

CODIGO ENTIDAD: ME3903]

Una vez completado el formulario se clicara el boton “Ficha Registro pdf' que generara la

solicitud de registro en pdf con los datos registrados. La ficha de registro generada incluira

el codigo de entidad que es Unico para cada entidad publica.

Esta solicitud de registro se debe imprimir y firmar por el representante legal

(preferentemente de forma electrénical, antes de ser subida a la plataforma.

Alta Entidad Autorizada 2020

Fecha Solicitud

& o |

Datos de la entidad

Nombre:

CIF:

T.Solicitante™:

v

Tipo empresa™:

Direccion:

Localidad:

C.Postal:

[
[
[
[
Provincia:
[

Teléfono:

Email:

[
[
Representante legal™: |
[

DNI Representante

legal*:

Datos a efectos de notificacion

Domicilio™:
Provincia™:
Poblacion™:

C.Postal*:

Modo de comunicacion D

con IVACE*

Email a efectos de
notificaciones™:
éDesea utilizar el
sistema de avisos por
SMS?=

Movil notificaciones™: |

v]

]

Electronico

Datos de contacto

Nombre:
Apellidos:
Teléfono:

Email:

‘I || Ficha Adhesién en PDF I
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PROGRAMA MOVES II-VEHICULOS 2020 EN LA COMUNITAT VALENCIANA

Registro Normalizado Entidades Locales y Sector Publico Institucional

A | DATOS DE LA ENTIDAD PUBLICA SOLICITANTE

NIF / CIF / NIE Tipo de Solicitante:

Nombre de la entidad ptblica Tipo de empresa:

Domicilio Poblacion C.P. Provincia
Teléfono Movil E-mail

Representante Legal (nombre) Representante Legal (apellidos) DNI Representante Legal
Persona contacto (nombre) Persona contacto (apellidos) Teléfono e-mail

Datos a efectos de notificacion (titular o representante legal):
Domicilio Poblacion C.P. Provincia

E mail a efectos de notificaciones

éDesea utilizar el sistema de avisos por SMS? Movil

B DOCUMENTACION A APORTAR CON LA SOLICITUD DE REGISTRO

Documento del registro normalizado en formato pdf firmado electrénicamente por la persona responsable legal.

Acreditacion de la representacion legal de quien firme la solicitud:
a) Para el caso de las entidades del sector publico institucional: copia del certificado, acto o escritura de nombramiento de cargo o representante legal.
b) Para las entidades locales: certificado del secretario del Ayuntamiento referente a la eleccion de la alcaldesa o alealde del municipio. En el caso de
Mancomunidades de Municipios podrdn acreditar dicha representacion mediante un certificado del Secretario de la Mancomunidad referente a la
eleccion de su presidenta o presidente.

Copia NIF.

Declaracidn responsable donde acredite su adscripcién, especificando si se refiere a la Administracién General del Estado, a una comunidad auténoma o a

una entidad local y donde declare si desarrolla o no actividad comercial y mercantil.

C DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Quien abajo suscribe, en nombre propio o como representante legal o apoderado/a de la entidad solicitante, con poder de representacion suficiente, declara:

- Que la entidad a la que represento cumple con lo establecido en el articulo 7 apartado 1e) y por tanto puede tramitar la solicitud de forma directa segin lo
establecido en el articulo 10 de la convocatoria.
Que los datos reflejados en este registro en relacion a la condicion de PYME, Gran Empresa o entidad sin actividad mercantil y comercial, se han calculado
segun las directrices del Reglamento 651/2014 de la Comisidn de 26 de junio de 2014 y cumplen con lo especificado en dicho Reglamento.
Que acepta las bases de reguladoras y lo establecido en la resolucion de la convocatoria del Programa MOVES [1-Vehiculos Comunitat Valenciana.
Que todos los datos que figuran en esta solicitud, sus anexos y demds documentacion son ciertos y estdn vigentes, aceptando cualquier responsabilidad que se
pueda derivar de su falsedad o inexactitud, sin que quepa alegar ignorancia de los hechos que motivan dicha falsedad o inexactitud.
Que, conoce que el IVACE incorporard sus datos a ficheros que se utilizardn para la gestién de expedientes en materia de concesion de ayudas, y que no se
cederdn a terceras personas, excepto por obligaciones legales y a otras Administraciones Publicas que sean las destinatarias de la tramitacion. (Nota: Para
ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, supresicn, oposicion, derecho a la limitacion del tratamiento y derecho a la portabilidad, dirijase por escrito al
IVACE indicando su DNI o equivalente a DPD.IVACE@gva.es).
En a de 202_

(firma)

Fdo:

D | CODIGO DE REGISTRO ENTIDAD PUBLICA

Cédigo Registro

2.3 Subir a la plataforma la documentacion adjunta solicitada



La entidad publica que solicite el registro deberd aportar en formato pdf:

al Documento del registro normalizado en formato pdf firmado electronicamente por la
persona responsable legal.
b) Acreditacion de la representacion legal de quien firme la solicitud:
- Paraelcasode las entidades del sector publico institucional: copia del certificado,
acto o escritura de nombramiento de cargo o representante legal.
- Para las entidades locales: certificado del secretario del Ayuntamiento referente
a la eleccion de la alcaldesa o alcalde del municipio. En el caso de
Mancomunidades de Municipios podran acreditar dicha representacion mediante
un certificado del Secretario de la Mancomunidad referente a la eleccion de su
presidenta o presidente.
c] Copia NIF.
d) Declaracién responsable donde acredite su adscripcion, especificando si se refiere a
la Administracion General del Estado, a una comunidad auténoma o a una entidad

local y donde declare si desarrolla o no actividad comercial y mercantil.

Esta documentacion se debe subir a la plataforma en formato pdf. Para ello se clicara el

boton “Adjuntar documento™:

Alta Entidad Autorizada 2020 CODIGO ENT]’DAD:

Fecha Solicitud

5 oz |

Datos de la entidad Datos a efectos de notificacion
Nombre: |Prueba ] Domicilio®: [Prueba |
CIF: B ] Provincia®: VALENCIA v
T.Solicitante™: Poblacion®: [ aDEMUZ v
ENTIDADES PUBLICAS DEPENDIENTES O VINCULADAS A LAS ADMINISTRACIONES DE LAS GCAA v
C.Postal*: l:l
Tipo empresa™: ‘ Entidad sin actividad mercantil y comercial v| o
Modo de comunicacién B8 Electrénico
Direccién: ‘Plueha | con IVACE®
Email a efectos de [
Provincia: v notificaciones®:
. éDesea utilizar el 50w
Localidad: \ ~] sistema de avisos por

Movil notificaciones®: ’—

Teléfono:

Email:

Datos de contacto

Representante legal™:

MNombre:

C.Postal: Shszm
\
\
\
\

DNI Representante
legal*: Apellidos:

r
L
[
Teléfono:
\

Email:

Documentacion adjuntada

No se han adjuntado decumentos.

Enviar a Revision

La aplicacion guia en el proceso de subir la documentacion:
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Alta Entidad Autorizada 2020 CODIGO ENTIDAD:

Fecha Solicitud

[ [zz0772020
Datos de la entidad Datos a efectos de notificacion
Nombre: |Prusba | Domicilio®: |Prueba ]
CIF: Provincia®: VALENCIA v
T.Solicitante*: Poblacion*: [ ADEMUZ v
| ENTIDADES PUBLICAS DEPENDIENTES O VINCULADAS A LAS ADMINISTRACICNES DE LAS CCAA ¥ = :l
C.Postal*®:
Tipo empresa®: | Entidad sin actividad mercantil y comercial v n
R k Mado de comunicacign Electrénico
- l A nuevo d J
Provinca:
Localidad: =* Puede adjuntar mds de un archivo para un mismo tipo de documento.
C.Postal:

Tipo de documento {pdf}):
Teléfono: hd

[

Email:
Certificado, acto o escritura de nombramiento de representante legal.
Representante legal™: Copia NIF / CIF / NIE.
DNI Representante Declaracién responsable sector piiblico.
legal*: Documento del registro normalizado en formato pdf firmado electrénicamente por la persona responsable legal. —|
Teléfono: |
Email: |Prucba@Prusba.es ]

Documentacién adjuntada

No se han adjuntado documentos.

Enviar a Revisién

E Ficha Adhesidn en PDF ]E ‘Adjuntar documento I

Una vez subida toda la documentacidn, se clicaré sobre el botén "ENVIAR A REVISION™:

Alta Entidad Autorizada 2020 CODIGO ENTIDAD:

Fecha Solicitud

B oz |

Datos de la entidad Datos a efectos de notificacion
Nombre: |Prusba ] Domicilio®: [Prueba |
CIF: L | Provingia*: VALENCIA ~
T.Solicitante*: Poblacion®: [ DEMUZ ~|

| ENTIDADES PUBLICAS DEPENDIENTES O VINCULADAS A LAS ADMINISTRACIONES DE LAS CCAA v

C.Postal*: ]

Modo de comunicacién Flectrénico
Direccién: |Prueba | con IVACE™
Email a efectos de |

Provinda: e notificaciones™:
éDesea utilizar el
sistema de avisos por

e
C.Postal: SHs

Movil notificaciones*: [

Tipo empresa™: ‘ Entidad sin actividad mercantil y comercial vl

Localidad: [ v

Teléfono:

Email:

Datos de contacto

\ |
\ |
Representante legal™: ‘ |
\ |

MNombre: : ‘
DNI Representante
legal*: apsllidos: [ |
Teléfono: ‘
Email: ‘ ‘

E Ficha Adhesién en PDF ‘ ’E Adjun B Enviar a Revision
4

Si falta documentacion por subir, la plataforma informara.

3.4 Envio de claves de acceso



IVACE verificard que la documentacion enviada esta completa y correcta. En caso favorable
se enviara por correo electrénico [correo de contacto indicado por la entidad publical, el
usuario y las claves de acceso que permitira a la entidad tramitar solicitudes de ayuda a

través de la zona privada de la pagina web: http://moves.ivace.es.

Valencid Castellano

www.gva.es
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Entrar

Pulse aqui si no recuerds la contrasefia

Si la documentacién presentada por la entidad publica esta incompleta o incorrecta, IVACE
informard al mismo (a través del correo electrdnico de contacto facilitado), para que subsane

la documentacion pendiente.

Para cualquier consulta sobre el procedimiento de registro puede ponerse en contacto con

IVACE a través del correo electrénico: moves_ivace(dgva.es.


http://moves.ivace.es/es/home-moves

